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Barra Mansa, Janeiro de 2018.

Informativo 01/2018

Carissimo Cliente

O presente tem a finalidade precipua, informa-los que deverdo enviar
para OLFIR ROGEDO CONTABILIDADE todos os documentos objeto dos atos e
fatos contabeis gerados nas operacdes:

» Extratos bancarios consolidados, com todos os documentos comprobatorios dos
langcamentos neste contido, como: copia de cheques, transferéncias bancarias,
online e qualquer outro tipo de lancamento a crédito e a débito.

» Documentos comprobatorios das despesas, tais como: luz, telefone, agua,
aluguel (neste caso devera ser enviado o recibo de pagamento devidamente
assinado pelo locador ou seu representante legal com a devida retencéo do
Imposto de Renda Pessoa Fisica e se for o caso qualquer outro tipo de despesas.
Despesa com combustivel, por exemplo, é necessario caso a empresa ndo possua
em seu ativo veiculo, mas se os socios necessitam deslocar com o uso de
veiculos e os tenha, comunique a contabilidade que faremos um contrato de
comodato (empréstimo) justificando tal despesa. Mesmo procedimento com
telefone ou outro equipamento.

» Outras despesas, como material de limpeza, viagem, propaganda, uniformes,
alimentacdo, manutencédo e demais deverdo ser enviados com comprovante.

» A conta caixa ndo podera efetuar nenhum pagamento sem o devido comprovante
justificando a saida do numerario. E em contra partida, toda e qualquer outra
entrada (receita) devera ter documento que comprove sua origem. Este conceito
também devera ser aplicado na conta banco conta movimento.
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E imperativo que envie em tempo habil os documentos das receitas, notas
fiscais, cupons fiscais e outras receitas o que dara a contabilidade a oportunidade para
calculo de impostos e contribuicdes, sem atropelos e o envio das vias para pagamento
com tempo suficiente para provisiona-los.

E oportuno lembrar que quanto a documentac&o e necessario que seja enviada
para a contabilidade obedecendo as seguintes datas, até o dia 25 do més corrente 0s
documentos concernentes ao departamento de pessoal alteracdo nos pontos, para a
confeccdo das folhas de pagamento e da retirada pro labore.

Ate o dia 05 do més subseqliente ao fato gerador, os documentos comprobatérios dos
custos, despesas, receitas e demais documentos para contabeis.

Por ocasido das compras de mercadorias para revenda, aplicacdo nos servicos
prestados ou para transformacao (industria, fabrica), seja a vista ou a prazo, devera gerar
duplicatas, que por ocasido de seu pagamento devera ser enviada quitada para a
contabilidade.

Reiteramos a informacéo que o patrimdnio da empresa ndo podera confundir
com o patrimdnio dos sdcios, ou com o patrimdnio de outra empresa caso seja um grupo
de empresas. Por conseguinte despesa particular do sécio ndo podera ser paga com
dinheiro do caixa da empresa, para tal existe a retirada pro labore do sécio destinada a
sua manutencdo. Eventualmente os socios poderao fazer retirada, tendo como contra
partida a retirada antecipada de lucro, por ocasido do fechamento do balanco
patrimonial e da demonstracéo do resultado do exercicio, se ocorrer prejuizo o lucro
apresentado ndo for suficiente para fazer face a tais antecipacoes, deverao estes ser
transformadas em retirada pro labore e recolher as contribuicfes e impostos pertinentes.

Caso as informaces aqui contidas estejam sendo observadas, agradecemos pela
ajuda, com certeza a contabilidade estara sendo processada dentro das melhores técnicas
contébeis. Caso contrario a confeccdo da contabilidade sera executada com imperfeicao,
passivel em caso de fiscalizacdo ser autuada, gerando multas e outras despesas
desnecessarias que podem ser perfeitamente evitadas.

Trabalhemos juntos, afinal nossos objetivos sdo 0s mesmaos.

Vida longa, salde e perspicécia para vivé-la
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